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Handleiding/tips: elektronisch tolkaanvraagformulier

1. Telkens u een tolk wenst gebruikt u dit aanvraagformulier.

2. Indien het verschillende data zijn (onderwerp, tolkadres en de cliënt blijven hetzelfde) mag u dit op 1 formulier noteren.

3. Het elektronisch tolkaanvraagformulier is een Word-document.

4. Als u op een veld (donker grijs) dubbel klikt, kunt u de info intypen (HET VOLLEDIGE VELD MOET DUS ZWART ZIJN ALVORENS TE KUNNEN TYPEN)  om daarna makkelijk naar een volgend veld te gaan gebruikt u de tab-toets (links van de letter A op uw klavier).

5. Een kruisje plaatsen (vb bij ‘aan de ingang van het gebouw’): gewoon met de muis naar de juiste cel gaan en op de cel klikken (het kruisje verschijnt)

6. Onderaan moet u uw naam typen als elektronische handtekening.

“Als het de eerste keer is dat u het formulier gebruikt stuur dan een copie naar uw eigen mailadres en controleer indien alles goed is ingevuld”.

